法務部辦公室節約能源具體措施     
1、 實施事項

	實施事項
	具體作法

	（一）成立節約能源推動小組
	1、由部長指定之秘書處處長擔任召集人。
2、由秘書處庶務科承辦人擔任能源管理人員。
3、推動小組編組架構。

	（二）建立責任分區管理制度
	1、各單位使用空調與照明場所劃分責任區域。

2、建立責任區負責單位及工作並配合執行事項。 

	（三）定期填報基本資料
	由幕僚人員依規定向經濟部能源局網站填報基本資料。


2、 責任分工表

	實施事項
	工作項目
	辦理單位

	節約用電
	1、 衣著：
宣導夏季上班時除應以國際禮儀接待外賓外，儘量避免穿西裝、打領帶，改穿輕便衣服。
2、 節約空調用電：

（1） 控制冷氣溫度設定適溫（26~28℃），並視需要配合電風扇使用。
（2） 中午休息時間同仁進出辦公室請隨手關門，以免冷氣外洩或熱氣侵入，增加空調負擔。

（3） 利用室內窗簾遮陽隔熱。
（4） 會議室於會議開始前10分鐘始可開啟冷氣，會議結束應隨即關閉。

（5） 屋頂加裝隔熱器材或噴水裝置，防止日曬影響空調負載。
（6） 空調系統之檢驗與維修方面，應定期清洗空氣過濾網、冷卻水塔，如發現幫浦或風扇等設備效率低落，應立即設法改善。

（7） 辦公室冷氣開啟時間設定為每天上午8時至下午5時30分，中午休息時間空調主機減半運轉。

（8） 例(紀)假日加班，不開中央空調冷氣。
3、 節約照明用電：

（1） 隨時關閉不用之電燈，養成隨手關燈的習慣。
（2） 下班後或例假日，除加班人員外，同仁勿在辦公室逗留。

（3） 各樓層茶水間及洗手間除採光較不良外，日間一律禁開電燈。

（4） 中午12：30分至13：30分辦公室照明設備關閉，改使用個人照明。

（5） 上午會議時間儘量提早至9點開始，中午前結束，並減少會議召開次數，會議結束後或無人使用之會議室，應即關閉各種電源。

（6） 各辦公室靠窗戶側邊，在標準照度內酌減燈管數使用；走廊通道隔盞開燈或燈管減半開啟。

（7） 日光燈管閃爍或變黑，立即通知秘書處
（8） 牆面及天花板選用乳白色淡色系列，以增加光線反射效果，並可減少所需燈具數量。

（9） 地下停車場照明減半，並裝設照明自動關閉開關，晚間10時照明全部關閉，晚間10時之後按鈕提供20分鐘之照明。 

(10)茶水間、洗手間照明，必要時裝設感應式照明。
4、 節約事務機器及其他用電

（1） 個人電腦設定節電模式當停止操作10分鐘後，即進入低耗能休眠狀態，長時間不使用電腦時應關閉主機及周邊設備電源。

（2） 隨時將影印機切換至節電模式。     
（3） 長時間不使用電器設備時，應關閉電源，以減少待機電力之浪費。
（4） 下班時將影印機、電風扇、個人電腦、印表機等電源關閉。

（5） 宣導辦公室避免使用個人電器設備。

（6） 會議結束後或無人使用之會議室，應即關閉電源。

（7） 影印機之安裝，其背面散熱孔與牆面應保持10公分以上之距離，以利排除熱氣。
（8） 選用符合節能標章之電器用品。

（9） 宣導推行步行運動，3樓以內者盡量不搭乘電梯。
（10） 下班後或例假日，電梯停機1台，以節約用電。

（11） 裝設定時控制器，控制飲水機用電成本，非上班時間關閉一側飲水機，以節約用電並維護辦公室用電安全。

（12） 定期檢討合理契約容量值，減少基本電費支出。
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	節約用油
	1、 公務車調派應儘量共乘，減少車輛出勤次數。

2、 員工公出，鼓勵搭乘大眾運輸系統。

3、 車輛應定期維修保養及檢驗，維持高效率省油行駛。
4、 公務車出勤時，駕駛勿於車內待命，以減少油耗。

5、 養成正確良好之駕駛習慣，以減少油耗。

6、 行進時，車內溫度以維持26℃為宜。
7、 駕駛車輛應遵循事項：
(1) 定期維修保養及檢驗。

(2) 儘量維持省油行駛時速（如市區依限行駛，高速公路維持80－90公里）。
(3) 避免緊急煞車及急速起動。
(4) 減少車上不必要載重。
(5) 車輛胎壓維持原廠建議值。
(6) 停車時引擎怠速持續時間不得逾3分鐘。
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	節約用水
	1、 責任區內水龍頭、馬桶或其他用水設備有漏水情形，請通知秘書處隨即修繕。

2、 馬桶採用二段式省水型沖水馬桶、小便斗光電自動沖水器。

3、 洗手間水龍頭均減少出水量。

4、 各樓層洗手間地面清洗，改以拖把擦拭。

5、 鼓勵同仁自備手帕，各樓層之茶水間及洗手間將不提供擦手紙，以響應節能。

6、 張貼節約用水警語。
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	其他
	1、 加強管制印刷出版品之印製及分送數量。

2、 資料以雙面影印，減少紙張用量。
3、 影印前先妥為設定所需紙張大小及影印份數，以免增加無效之影印，浪費紙張及電力。

4、 各項公告傳閱事項，盡量使用內部網站或電子郵件，以達無紙、電子化。

5、 開會應盡量自備環保杯，不用紙杯。用餐應自備環保筷，不用免洗筷。

6、 張貼節約用紙警語。
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3、 紀錄及查核

（1） 本部秘書處應派員定期記錄各電表用電量及量測各責任區域空調溫度。

（二） 本部秘書處應定期記錄管控公務車輛之用油量。

（2） 本部秘書處應派員定期進行設備系統維護檢查。

4、 自我評量及檢討

（一）本部之用電量應與去年同期之用電量作比較，無特殊理由，用電不             得成長。

（二）本部應定期檢討內部各單位責任區域之執行情形。
（三）本部應定期就採行節約用電措施進行檢討，並追蹤、分析用電差異原因及擬定改善對策。
(四) 年度檢討網路填報：每年2月28日前或依經濟部通知期限前，上經濟部「政府機關及學校節約能源填報網站」填報前一年度之用電量、用水量及用油量執行情形。
5、 教育訓練
(一) 本部能源管理人員定期上經濟部能源局網站，下載節約能源管理技術、方法等資料並自我研習，並定期辦理節約能源研討（習）會，以達經驗分享之效。

(二) 將節約能源列為經常性辦理業務，並利用內部各種集會場合或活動中宣導節約能源觀念及作法；並派員參加節約能源相關研討（習）會。

(三) 張貼日常節約能源標語或提醒標示，以養成全員節約能源習慣。
六、 督導與評鑑考核

 (一) 督導機制
採分層督導考核制度，本部、臺灣高等法院檢察署、本部調查局、行政執行署及矯正署應督導所屬機關之整體推動成效及網路填報情形。

(二) 網站資料查核
經濟部於每年初通知各執行機關上網填報前一年度推動節約能源資料及推動成效，本部將於每年度填報截止後逕上「政府機關及學校節約能源填報網站」了解所屬機關填報情形。
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